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DESCRIPCION

Este curso de Microsoft Excel 2003 nivel avanzado nos ayudara a conseguir, a partir del
conocimiento basico en el manejo de la aplicaciéon, que podamos aprender las técnicas mas
avanzadas de tratamiento de los datos, mejorando y optimizando las hojas sencillas que hasta
ahora manejabamos.

De este modo, obtendremos un dominio del programa que nos permitirda manejar todas las
herramientas avanzadas de hojas de calculo con facilidad y rapidez, optimizando asi el tiempo

dedicado a las tareas de organizacion presentacion y calculo de datos numéricos.

OBJETIVOS

El objetivo general del curso es que el alumno consiga, manejar las herramientas avanzadas de
hoja de calculo con facilidad y rapidez, y optimizar el tiempo dedicado a las tareas de

organizacién presentaciéon y calculo de datos.

CONTENIDOS

UDO1l. Formatos avanzados de celdas - Proteger datos - Formatos especiales - Formatos
condicionales

UDO2. Funciones avanzadas de Excel - Funciones matematicas - Funciones de busqueda -
Funciones logicas

UDO3. Validaciéon de datos - Mensajes de error - Auditoria de celdas

UDO4. Trabajar con listas de datos - Autofiltros - Filtro avanzado - Creacion y utilizaciéon de

tablas dinamicas

UDOS. Graficos en Excel - Graficos por seleccion - Tipos y formatos de graficos - Graficos por
series

UDO6. Automatizacion de tareas - Plantillas - Creacion de macros - Utilizacion de macros

UDO7. Herramientas de revisién e importar datos - Utilizacién de comentarios - Control de
cambios - Importar datos de otras aplicaciones Office
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